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1. Rekisterin nimi Tweb-asianhallintajärjestelmä

2. Rekisterinpitäjä Päijät-Hämeen hyvinvointialue

3. Rekisterinpitäjän 
edustajan yhteystiedot

Tiedonhallintapäällikkö Tero Lönnström
tero.lonnstrom@p  aijatha  .fi  
Keskussairaalankatu 7
15850 Lahti

Hallintolakimies Tomi Toivonen
tomi.toivonen@p  aijatha  .fi  
Keskussairaalankatu 7
15850 Lahti

kirjaamo@paijatha.fi

4. Tietosuojavastaava ja 
yhteystiedot

Tietosuojavastaava
Keskussairaalankatu 7
15850 Lahti
tietosuoja@paijatha.fi

5. Rekisteröityjen ryhmät
ja henkilötietoryhmät 
(rekisterin tietosisältö)

Rekisteriin tallennetaan vain ne asian kannalta oleelliset henkilötiedot, joiden tallentaminen on asian käsittelyn 
kannalta tarpeellista. Rekisteri sisältää Päijät-Hämeen hyvinvointialueen arkistonmuodostussuunnitelmassa ja 
tiedonohjaussuunnitelmassa määriteltyjen virallisten asioiden ja niihin liittyvien asiakirjojen metatiedot, käsittelyvaiheet 
ja asioiden käsittelyyn liittyvät toimeksiannot ja asiakirjatiedostot.

Rekisteröityjen käyttäjien osalta järjestelmässä säilyvät identifiointitiedot ja lokitiedot eli käyttäjän nimi, nimike, 

tietosuoja@paijatha.fi
kirjaamo@paijatha.fi
mailto:tomi.toivonen@paijatha.fi
mailto:tero.lonnstrom@paijatha.fi


sähköpostiosoite, tehty muutos, päivämäärä ja kellonaika. Hyvinvointialueelle saapuneista ja siellä laadituista 
virallisista asiakirjoista rekisteröidään henkilötietoina lähettäjän/vastaanottajan nimi.

Järjestelmään rekisteröitävät asiat ja asiakirjat voivat sisältää erityisiin henkilötietoryhmiin tai salassa pidettäviksi 
luokiteltuja tietoja. Näiden tietojen käsittely on rajattu joko asia-, tai asiakirjatasolla vain niille henkilöille, joiden 
työtehtävissään kuuluu niitä käsitellä.

6. Säännönmukaiset 
tietolähteet

Tiedot rekisteriin saadaan asianosaisilta, esimerkiksi vireillepanijalta, lausunnonantajalta, oikaisuvaatimuksen tekijältä 
sekä päätösten valmistelijoilta.

7. Rekisterin suojauksen 
periaatteet

Tweb-järjestelmäkokonaisuus on saanut Kansallisarkistolta sähköisen arkistoinnin luvan. Salaiset asiakirjat on 
erikseen merkitty ja käyttöoikeudet rajattu. Käyttöoikeuksia on rajoitettu tehtäväkohtaisesti ja salaisille asioille 
annetaan oikeudet erikseen. Käyttöoikeuksien valvonta on järjestelmän pääkäyttäjillä. Rekisterin käyttöön tarvitaan 
henkilökohtainen käyttäjätunnus ja salasana. Viimeisimmän muutoksen tekijän nimi näkyy järjestelmässä. 
Järjestelmässä kerää käytöstä myös lokitietoja.

Järjestelmän käyttäjät on liitetty käyttäjäryhmiin, joilla on erilaajuisia käyttäjäoikeuksia hoitamiensa tehtävien 
vaatimusten mukaan. Käyttöoikeus päättyy henkilön siirtyessä pois niistä tehtävistä, joiden hoitamiseen hänelle on 
myönnetty käyttöoikeus. Käyttäjäryhmiä hallinnoivat pääkäyttäjät. Tietokanta ja käyttöliittymä ovat suojattu 
käyttäjätunnuksin ja salasanoin. Päijät-Hämeen hyvinvointialueen luottamushenkilöt ovat saaneet käyttöönsä 
verkkotunnukset ja salasanat, koska esityslistat ovat luettavissa vain sähköisesti Tweb-luottamushenkilöportaalissa. 

8. Henkilötietojen 
käsittelyn tarkoitus

Asianhallintajärjestelmän tarkoituksena on Päijät-Hämeen hyvinvointialueen asioiden ja asiakirjojen käsittely ja 
päätöksenteon hoitaminen viranomaistoiminnassa. Järjestelmään talletetuissa asiakirjoissa olevat henkilötiedot ovat 
tarpeellisia näiden lakisääteisten tehtävien hoitamisessa. Järjestelmän avulla seurataan Päijät-Hämeen 
hyvinvointialueen hallinnossa valmisteltavien asioiden käsittelyä sekä annetaan tietoa asian etenemisestä, 
käsittelyvaiheista ja päätöksistä noudattaen viranomaisten toiminnan julkisuudesta annettua lakia ja henkilötietolakia 
sekä niiden pohjalta annettuja ohjeita ja määräyksiä.

Järjestelmässä on myös luottamushenkilöille tarkoitettu portaali, jossa on päätöksentekoon liittyviä asiakirjoja, mm. 
toimielinten esityslistat.

Luottamushenkilöistä muodostuu järjestelmään myös luottamuselimien toiminnan edellytyksenä henkilörekisteri, joka 
sisältää henkilötietojen lisäksi merkinnät heidän sidonnaisuuksistaan.

9. Käsittelyn 
oikeusperuste

Henkilötietojen käsittely perustuu lakisääteisten velvoitteiden sekä yleistä etua koskevien tehtävien hoitamiseen ja 
julkisen vallan käyttämiseen.



10. Tietojen 
säännönmukaiset 
luovutukset, 
henkilötietojen 
vastaanottajat tai 
vastaanottajaryhmät

Päätökset annetaan tiedoksi asianosaisille. Toimielinten julkiset päätökset annetaan tiedoksi Päijät-Hämeen 
hyvinvointialueen verkkosivuilla. Pöytäkirjassa julkaistaan ainoastaan tiedonsaannin kannalta välttämättömät 
henkilötiedot. Salassa pidettävistä asiakirjoista näkyy tieto salassa pidettävyydestä ja salassapidon peruste. Samoin 
menetellään niiden viranhaltijapäätösten kanssa, joista kuntalaisilla on valitusoikeus tai joista on muu 
tiedottamisintressi. Päätökset poistuvat yleisestä tietoverkosta valitusajan päätyttyä.

11. Henkilötietojen siirrot 
kolmansiin maihin

Henkilötietoja ei siirretä kolmansiin maihin.

12. Henkilötietojen 
profilointi ja 
automaattinen 
päätöksenteko

Profilointia tai automaattista päätöksentekoa ei tämän henkilörekisterin tai sen osarekisterien kautta tapahdu.

13. Säilytysaika ja 
poistamisen määräajat

Määräajan säilytettävän tiedon säilytysajat määräytyvät yhtymän tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti. Pysyvästi 
säilytettävät tiedot säilytetään lakien ja asetusten mukaisesti.

14. Itseään koskeviin 
henkilötietoihin pääsy / 
tarkastusoikeus

Jokaisella on salassapitosäännösten estämättä oikeus saada tietää, mitä häntä koskevia tietoja henkilörekisteriin on 
talletettu tai, ettei rekisterissä ole häntä koskevia tietoja. Tarkastusoikeus on henkilökohtainen.

15. Oikeus tehdä valitus 
valvontaviranomaiselle

Rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle. 
Valvontaviranomaisena oikeusministeriön yhteydessä on tietosuojavaltuutettu.

Tietosuojavaltuutetun toimisto
Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki / PL 800, 00531 Helsinki
Puhelinneuvonta puh. 029 56 66700
Sähköposti: tietosuoja@om.fi
www  .tietosuoja.fi  

16. Tietojen antamisen 
pakollisuus

Rekisterin pitäminen perustuu lakiin ja ilman henkilötietoja rekisteröidylle ei voida tarjota hänen tarvitsemaansa 
palvelua.

http://www.tietosuoja.fi/
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