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1. Rekisterin nimi

Tweb-asianhallintajarjestelma

2. Rekisterinpitaja

Paijat-Hameen hyvinvointialue

3. Rekisterinpitajan
edustajan yhteystiedot

Tiedonhallintapaallikkd Tero Lonnstréom
tero.lonnstrom@paijatha.fi
Keskussairaalankatu 7

15850 Lahti

Hallintolakimies Tomi Toivonen
tomi.toivonen@paijatha.fi
Keskussairaalankatu 7

15850 Lahti

kirjaamo@paijatha.fi

4. Tietosuojavastaava ja
yhteystiedot

Tietosuojavastaava
Keskussairaalankatu 7
15850 Lahti
tietosuoja@paijatha.fi

5. Rekisteroityjen ryhmat
ja henkilttietoryhmat
(rekisterin tietosisalto)

Rekisteriin tallennetaan vain ne asian kannalta oleelliset henkilGtiedot, joiden tallentaminen on asian kasittelyn
kannalta tarpeellista. Rekisteri sisaltaa Paijat-Hameen hyvinvointialueen arkistonmuodostussuunnitelmassa ja
tiedonohjaussuunnitelmassa maariteltyjen virallisten asioiden ja niihin liittyvien asiakirjojen metatiedot, kasittelyvaiheet
ja asioiden kasittelyyn liittyvat toimeksiannot ja asiakirjatiedostot.

Rekisterdityjen kayttajien osalta jarjestelmassa sailyvat identifiointitiedot ja lokitiedot eli kayttdjan nimi, nimike,
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sahkdpostiosoite, tehty muutos, paivamaara ja kellonaika. Hyvinvointialueelle saapuneista ja siella laadituista
virallisista asiakirjoista rekisterdidaan henkildtietoina Iahettdjan/vastaanottajan nimi.

Jarjestelmaan rekisterditavat asiat ja asiakirjat voivat sisaltaa erityisiin henkiltietoryhmiin tai salassa pidettaviksi
luokiteltuja tietoja. Naiden tietojen kasittely on rajattu joko asia-, tai asiakirjatasolla vain niille henkil6ille, joiden
tyétehtavissdan kuuluu niité kasitella.

6. Saannonmukaiset
tietolahteet

Tiedot rekisteriin saadaan asianosaisilta, esimerkiksi vireillepanijalta, lausunnonantajalta, oikaisuvaatimuksen tekijalta
seka paatosten valmistelijoilta.

7. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Tweb-jarjestelmakokonaisuus on saanut Kansallisarkistolta sahkdisen arkistoinnin luvan. Salaiset asiakirjat on
erikseen merkitty ja kayttdoikeudet rajattu. Kayttdoikeuksia on rajoitettu tehtavakohtaisesti ja salaisille asioille
annetaan oikeudet erikseen. Kayttooikeuksien valvonta on jarjestelman paakayttajilla. Rekisterin kayttoon tarvitaan
henkildkohtainen kayttajatunnus ja salasana. Viimeisimman muutoksen tekijan nimi nakyy jarjestelmassa.
Jarjestelmassa keraa kaytosta myds lokitietoja.

Jarjestelman kayttajat on liitetty kayttajaryhmiin, joilla on erilaajuisia kayttajaoikeuksia hoitamiensa tehtavien
vaatimusten mukaan. Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joiden hoitamiseen hanelle on
myodnnetty kayttdoikeus. Kayttdjaryhmia hallinnoivat paakayttajat. Tietokanta ja kayttoliittyma ovat suojattu
kayttajatunnuksin ja salasanoin. Paijat-Hameen hyvinvointialueen luottamushenkilot ovat saaneet kayttoonsa
verkkotunnukset ja salasanat, koska esityslistat ovat luettavissa vain sahkoisesti Tweb-luottamushenkiloportaalissa.

8. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus

Asianhallintajarjestelman tarkoituksena on Paijat-Hameen hyvinvointialueen asioiden ja asiakirjojen kasittely ja
paatoksenteon hoitaminen viranomaistoiminnassa. Jarjestelmaan talletetuissa asiakirjoissa olevat henkil6tiedot ovat
tarpeellisia naiden lakisaateisten tehtavien hoitamisessa. Jarjestelman avulla seurataan Paijat-Hameen
hyvinvointialueen hallinnossa valmisteltavien asioiden kasittelya seké annetaan tietoa asian etenemisesta,
kasittelyvaiheista ja paatoksista noudattaen viranomaisten toiminnan julkisuudesta annettua lakia ja henkilGtietolakia
seka niiden pohjalta annettuja ohjeita ja maarayksia.

Jérjestelmassa on myos luottamushenkildille tarkoitettu portaali, jossa on paatdksentekoon liittyvia asiakirjoja, mm.
toimielinten esityslistat.

Luottamushenkildistd muodostuu jarjestelmaan myds luottamuselimien toiminnan edellytyksena henkilérekisteri, joka
sisaltda henkildtietojen lisdksi merkinnat heidan sidonnaisuuksistaan.

9. Kasittelyn
oikeusperuste

HenkilGtietojen kasittely perustuu lakisaateisten velvoitteiden seka yleista etua koskevien tehtavien hoitamiseen ja
julkisen vallan kayttamiseen.




10. Tietojen
sdanndénmukaiset
luovutukset,
henkilbtietojen
vastaanottajat tai
vastaanottajaryhmat

Paatokset annetaan tiedoksi asianosaisille. Toimielinten julkiset paatokset annetaan tiedoksi Paijat-Hameen
hyvinvointialueen verkkosivuilla. Poytakirjassa julkaistaan ainoastaan tiedonsaannin kannalta valttamattomat
henkilotiedot. Salassa pidettavista asiakirjoista nakyy tieto salassa pidettavyydesta ja salassapidon peruste. Samoin
menetelldan niiden viranhaltijapaatosten kanssa, joista kuntalaisilla on valitusoikeus tai joista on muu
tiedottamisintressi. Paatokset poistuvat yleisesta tietoverkosta valitusajan paatyttya.

11. HenkilGtietojen siirrot
kolmansiin maihin

Henkilbtietoja ei siirretd kolmansiin maihin.

12. HenkilGtietojen
profilointi ja
automaattinen
paatdksenteko

Profilointia tai automaattista paatdksentekoa ei tdman henkildrekisterin tai sen osarekisterien kautta tapahdu.

13. Saéilytysaika ja
poistamisen maaraajat

Maaraajan sailytettavan tiedon sailytysajat maaraytyvat yhtyman tiedonohjaussuunnitelman mukaisesti. Pysyvasti
sdilytettavat tiedot sailytetdan lakien ja asetusten mukaisesti.

14. ltsedan koskeviin
henkilétietoihin paasy /
tarkastusoikeus

Jokaisella on salassapitosaanndsten estamatta oikeus saada tietaa, mita hanta koskevia tietoja henkilorekisteriin on
talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja. Tarkastusoikeus on henkildkohtainen.

15. Oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.
Valvontaviranomaisena oikeusministerion yhteydessa on tietosuojavaltuutettu.

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki / PL 800, 00531 Helsinki
Puhelinneuvonta puh. 029 56 66700

Sahkoposti: tietosuoja@om.fi

www.tietosuoja.fi

16. Tietojen antamisen
pakollisuus

Rekisterin pitaminen perustuu lakiin ja ilman henkildtietoja rekisterdidylle ei voida tarjota hanen tarvitsemaansa
palvelua.
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