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Tervetuloa tekem&én opinnaytety6ta Paijat-Hameen hyvinvointialueelle!

Lue ndma ohjeet huolellisesti lapi, jotta opinndytetydluvan hakeminen onnistuu kerralla oikein. Varaa prosessiin riittavasti aikaa,
jotta opinndytetydsuunnitelmasi antaa tarpeeksi tietoa luvan kasittelijélle.

1 Kaikki alkaa aiheesta

Voit tarjota itse miettimaasi aihetta hyvinvointialueen kayttdon. Ole tassa tapauksessa yhteydessa ohjeen lopusta I8ytyviin
yhteyshenkildihin. Tutkintoon johtavan opinnaytetydn aiheen tulee vastata hyvinvointialueen toiminnan tarpeita eli sinua kiinnostava
aihe voi olla sellainen, joka ei juuri nyt anna meille uutta tietoa, mutta jos olet valmis joustamaan, aiheeseen voidaan l6ytaa uusi
nakokulma. Aiheita keratéan myds jonkin verran alueen sisalld ja naista tiedotetaan, kun kaivataan tekijaa.

2 Millaisia opinnaytteita voit meilla tehd&a?

Ammattikorkeakoulujen alemmat opinndytetyot eivat yleensa téayta tieteellisen tutkimuksen kriteerejé. Sen vuoksi ne eivét voi
kohdistua potilaisiin tai asiakkaisiin. Opinnaytettiden tulee olla tutkimusasetelmaltaan sellaisia, etteivat ne vaadi eettisen
toimikunnan lausuntoa eli niissa ei puututa tutkittavan fyysiseen tai psyykkiseen koskemattomuuteen Ohje. Ylemmét
ammattikorkeakoulujen opinnaytety6t tai gradut voivat kohdistua potilaisiin tai asiakkaisiin, mikali hyvinvointialue on tyon tilaaja.

Opinnaytteet voivat olla kehittdmistdita, kirjallisuuskatsauksia tai ohjeistuksia. Ylemman amk-tutkinnon suorittajat voivat tehda
pienimuotoisia henkilokunnan haastattelu- ja kyselytutkimuksia. Toiminnallisten opinnaytetdiden tuloksena voi syntya tapahtuma,
toimintaohje, opas, ohje, posteri, av-materiaali tai toiminnan kehittdmiseen téhtddva muutosehdotus.

Opinnaytetdiden tekemisessa on noudatettava tutkimustyota koskevaa lainsaadantda, eettisia periaatteita ja hyvinvointialueen
antamia ohjeita.

Opinnaytetyd voidaan toteuttaa myds osana olemassa olevaa kehittamishanketta.

3 Milloin tarvitset luvan?

Kaikki hyvinvointialueen toimintaan kohdistuvat opinndytteet tarvitsevat luvan. Jos teet opintoihisi liittyv&a kurssitehtavaa, joka ei
viel& johda valmistumiseen, sinulle riittaé kohdeyksikdn esihenkilon tai hAnen esihenkilénsa suullinen lupa. Tallainen tyo ei saa
kohdistua useammalle toimialalle eik& henkil6stéén. Pelkat kirjallisuuskatsaukset eivat mydskaan tarvitse lupaa. Jos
kirjallisuuskatsauksen aihe tulee hyvinvointialueelta, se ei silti velvoita aluetta tyén ohjaamiseen.

Kaikki muut opinnaytety6t tarvitsevat kirjallisen luvan, jota haetaan sahkdisella lomakkeella Opinnaytetyélupa. Mikali opinnaytetydsi
kohdistuu asiakkaisiin tai potilaisiin (YAMK, pro gradu), tarvitset tutkimusluvan Tutkimuslupa

Luvan hakemista varten sinulla taytyy olla hyvinvointialueelta nimetty vastuuhenkild. Vastuuhenkilén kanssa sovitaan minkalaista
tukea saat hénelta opinnaytetytn tekemisen aikana. Ensisijainen vastuu opinnaytety6si ohjaamisesta on aina oppilaitoksella.

4 Hakemus

4.1 Suunnitelma on tarkea

Ennen kuin sinulla on oppilaitoksen edustajan allekirjoituksella hyvéaksytty opinndytetydsuunnitelma, et voi hakea
opinnaytetydlupaa. Suunnitelmasta taytyy kattavasti kdyda ilmi koko opinnaytetyon prosessi. Kuvaile myds opinnaytteen hyddyt
organisaatiolle.

Oppilaitoksen ohjeet opinnaytetydsuunnitelman tekemiseksi ovat yleensa kattavat ja hyvat, eli noudata niitéd. On tarkeaa, etta
litteend on kaikki dokumentit, joita mahdollisille haastateltaville jaetaan eli suostumuslomakkeet, kysymykset, tietosuojaseloste jne.
Suunnitelman perusteella tehddan p&atos luvan puoltamisesta tai hylkdamisesta. Perusteet mahdolliselle hylkdamiselle kerrotaan
viranhaltijapaatoksessa.


https://tenk.fi/sites/default/files/2021-01/Ihmistieteiden_eettisen_ennakkoarvioinnin_ohje_2020.pdf
https://phhyky.ims.fi/spring/public/cce317c0-1b67-47d5-914d-8f81c1d9a122/fi
https://phhyky.ims.fi/spring/public/2442ab92-785d-4947-b004-fe04329bf276/fi
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4.2  Vaaditut liitteet ja hakemuksen lahettaminen

Varmistathan viel&, ettd sinulla on kaikki valmista ennen hakemuksen lahettamista ja hakemus sisaltaa kaikki vaaditut liitteet.
Oppilaitoksen tietosuojailmoitus tai -seloste pitaa olla liitteend, mikali kasittelet missdan muodossa henkildtietoja Mika on
henkil6tieto? Mikali et tydskentele hyvinvointialueella, sinun pitéé lisaksi allekirjoittaa tietoturvasitoumus. Vastuuhenkild toimittaa
sen sinulle séhkdisesti luettavaksi ja allekirjoitettavaksi.

Laheta allekirjoitettu hakemus liitteineen séhkdisessd muodossa osoitteeseen
kirlaamo@paijatha.fi. Mikali hakemuksessa on puutteita, sitd ei kasitelld, vaan hakemusta pyydetaan taydentamaan ohjeen mukaan.

5 Hakemuksen kasittely

Hakemuksen kasittelyprosessiin varataan enintaan kolme viikkoa aikaa. Hyvaksymisesta tai hylkaamisesta tehdaan
viranhaltijap&atds, joka toimitetaan hakijalle.

Luvan saamisen jalkeen molemmat osapuolet ovat sitoutuneet suunnitelmassa mainittuihin aikatauluihin ja toimiin. Mikali aikataulu
Syysta tai toisesta muuttuu, sinun pitda valittémasti ilmoittaa siita vastuuhenkildlle ja sopia uudesta aikataulusta. Mikali tyén
valmistuminen viivastyy merkittavasti, tai aiheeseen tulee ratkaisevia muutoksia, taytyy laatia uusi suunnitelma ja paivittéaa lupa.

5.1 Miksi lupa hylataan?

Syita luvan hylkdamiselle ovat yleensa puutteellinen tai epdmaarainen opinnaytesuunnitelma, josta ei kay kunnolla ilmi, miten tyo
on tarkoitus toteuttaa ja miten sen hyddyt hyvinvointialueella on perusteltavissa. Toinen syy voi olla se, ettei ty6té ole mahdollista
toteuttaa halutusti esimerkiksi tietosuojaa silmalla pitden. Taman takia kannattaa etukateen avata aihetta mahdollisimman paljon ja
pitda suunnitelma linjassa naiden keskusteluiden kanssa.

6 TyOn toteutus

Pida vastuuhenkild ajan tasalla tydn etenemisesta. Ala eparoi kysya neuvoa tydsi sisaltoon liittyvissa asioissa. Mikali ongelmia tulee
tutkimusmetodien, lahdekirjallisuuden tai muun ei-sisalléllisen asian kanssa, ole yhteydessa ohjaavaan opettajaan.

6.1 Aineiston keruu

Jos teet haastatteluita tai kyselyitéd henkilékunnalle tai erityisluvalla asiakkaille tai potilaille, vastuuhenkild auttaa l[6ytamaan oikeat
henkiltt. Tietosuojan suhteen taytyy olla hyvin tarkka ja tdysin anonyymia kyselya on todella vaikea toteuttaa. Muista, etta
henkilttietoja ovat muutkin kuin nimi ja yhteystiedot, esimerkiksi &éni tai vaikkapa kasiala.

7 Valmis ty6

Kun ty6 on valmis, vastuuhenkil6 tarkistaa tekstin sisalléllisesti ennen oppilaitoksen hyvaksyntaa. Valmiin tyon esittdmisesta
sovitaan kohdeyksikdn kanssa. Se ei ole pakollista, mutta toivottavaa. Valmis ty6 toimitetaan vastuuhenkilén lisdksi osoitteeseen Kirj
asto@paijatha.fi. Mikali ty6ta ei ole jostain syysta tallennettu Theseukseen, siita pitda tasta huolimatta toimittaa séhkéinen kappale
hyvinvointialueelle. Tekijan- ja muokkausoikeuksista tyon tuloksiin esim. ohjeeseen, sovitaan erikseen, kun tyo aloitetaan. Mikali tyo
sisaltaa lain mukaan salassa pidettavia tietoja, ne tulee poistaa ennen tydn julkaisua, koska opinnaytety® on lahtdkohtaisesti
julkinen asiakirja. Jos tuloksissa on tallaisia tietoja, ne tulee toimittaa kohdeyksikkdon erikseen.

Menestysta opinnaytetydprojektiin!

Lisatietoja

Mikéali sinulla on kysyttavaa ohjeesta, hakemuksesta tai haluat tietdé kuka voisi vastata sinulle koskien aihettasi, ota yhteytta kirjasto
aijatha.fi


https://tietosuoja.fi/mika-on-henkilotieto
https://tietosuoja.fi/mika-on-henkilotieto
mailto:kirjaamo@paijatha.fi
mailto:kirjasto@paijatha.fi
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